
【営業事務】受発注業務、⾒積書作成、データ⼊⼒等/年収340万〜425万円/ベアリング
メーカー＠東京

在宅勤務やフレックス勤務の制度も利⽤可能です。

Job Information

Recruiter
GLOBALPOWER Inc.

Hiring Company
ベアリングメーカー  

Job ID
1482514  

Division
東京⽀店 販売管理G  

Industry
Machinery  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shinagawa-ku

Train Description
Rinkai Line, Tennozu Isle Station

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制(コアタイム 10:10〜15:10) ・休憩：75分・・残業：有(⽉平均10時間程度)

Holidays
（内訳） ⼟曜 ⽇曜  祝⽇ その他（年末年始、お盆、ＧＷ） 年間休⽇：121⽇

Refreshed
November 18th, 2024 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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「軸受（ベアリング）」を製造・販売しており、⾃動⾞のエンジンに使⽤される軸受では世界シェア約36.7%、⼤型船舶の
エンジンに使⽤される軸受では同約66.0%と、いずれも世界トップのシェアを持つ企業です。

⼯場や事務部⾨など他部⾨との打ち合わせなどでも幅広く社内の⼈間と関わることができます。
また、海外基幹システムでは、海外関係会社との協業もあり、グローバルに活躍いただけます。
在宅勤務やフレックス勤務の制度も利⽤可能です。

■業務内容
関東地域の⾃動⾞メーカー及び部品メーカーを中⼼とした、営業サポート業務（受発注業務、⾒積書作成、試作部品納期管
理業務、⽇々の顧客売上管理業務、売掛⾦管理業務、データー⼊⼒）を担当していただきます。

■給与詳細

年収340万円〜425万円

・賞与：有(実績5.1ヶ⽉分)
・昇給：有

■⽇本語の使⽤割合：100%

■福利厚⽣・待遇：
【退職⾦】有 
【社会保険】健康保険 厚⽣年⾦保険 雇⽤保険 労災保険  
【寮・社宅】有 
【その他制度】融資制度(持家・⾞他)、⽂化体育活動、選択式福利厚⽣、会員制保養所制度、語学学習費⽤補助、社員持株
会 

■オフィスの喫煙状況：オフィス内禁煙

■選考の流れ：
書類選考→1次⾯接→SPI→2次⾯接→内定

Required Skills

■必須スキル・資格
・営業事務経験のある⽅(業界業種問わず)
・普通⾃動⾞第⼀種運転免許

■尚可スキル・資格
・営業経験（機械構造部品、⾦属/樹脂材料 取扱い経験歓迎）がある⽅
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