
【職種未経験歓迎】プロジェクト管理、アサイン担当（配員担当） 〜部⾨運営に関わる
管理業務〜

・専⾨性を常に⾼め、学び続ける意欲の⾼い⽅々が集まる職場です。

Job Information

Recruiter
I Search Worldwide K.K.

Job ID
1480579  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
3.5 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
August 16th, 2024 09:01

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 10%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【主な職務内容】

税に関するプロフェッショナルの⽅々を⽀え、業務の効率化・⾼度化を⽀援する業務です。
部⾨の戦略、コスト等を考慮し、部⾨運営の効率化・適正化のための各種損益データ、⼈事データ等の整理・分析のサポー
トを⾏っていただきます。また、部⾨内外で実施する各種プロジェクトの進捗状況のモニタリングや個々のクライアント業
務に関する各種アドミ業務のサポートも担っていただきます。

「税務」というと、新しい仕組みやテクノロジーを活⽤する、といったイメージは、持ちにくいかもしれませんが、弊社で
は、DXの積極的な導⼊や、時代のトレンドにあったサービスの導⼊、ビジネスモデルの更新、働き⽅の変⾰等、常に新し
いことにチャレンジしながら業務をアップデートしています。
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ビジネスの変化を⾯⽩いと感じ、⼀緒にビジネス・⼈の成⻑を⽀えてくれる⽅を募集しています。

■詳細：
・運営業務（パートナー、職員のバックアップ）等
・アサイン会議へ出席し、稼働状況の確認、情報収集
・データの集計、配信提供
・システムを活⽤し、スタッフのアサイン（管理職やスタッフとのコミュニケーション含む）
・システムへのデータ登録、修正
・その他、労務データ等の分析、集計業務等

Required Skills

 

【経験】
下記A〜Cのいづれかに該当する⽅。
【A】社会⼈経験を2年以上もち、以下の両⽅に該当する⽅。
・プロジェクト管理もしくはサポートの経験が1年以上ある⽅
・Excelでの基本的な集計が⾏える⽅（SUM、IF、VLOOKUP等を利⽤できる⽅）
【B】プロフェッショナルファーム等での配員調整・アサイン管理の経験を有する⽅
【C】会計または税務の領域で、クライアント・サービスの経験を有する⽅

【スキル】
・管理職やスタッフ層、様々な⽅とコミュニケーションをとっていただくことが不可⽋の為、コミュニケーションスキルが
⾼い⽅
・システム⼊⼒や修正、データ集計など、事務的な作業も多いので、細かい作業を地道にコツコツとこなせる⽅
・⾼品質なプロフェッショナルサービスを提供するために、各プロジェクトへアサインする重要な業務ですので、責任感を
持って業務に向かえる⽅
・システムから抽出されたアサイン候補者に対してアサインメンバーの特徴や相性、業務経験など総合的に勘案し、配員依
頼者に適切な⼈財のアサイン提案をができる⽅

【資格】
必須の資格はないが、下記の領域の能⼒をお持ちの場合、ご活躍の幅を広げることが可能です。
・ 会計／経理（税務含む）
・ ビジネス英語
※あくまで、ご⼈物・仕事に対するスタンス・ご経験を重視しますので、英語⼒に⾃信のない⽅でもご応募いただけます。

【英語】
メールや会話にて、時々利⽤。

Company Description

Page 2 of 2


	【職種未経験歓迎】プロジェクト管理、アサイン担当（配員担当） ～部門運営に関わる管理業務～
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


