
【貿易事務】世界中にグループ会社をもつ外資系⾦属資源商社◆英語を活かす◆フレッ
クス/残業⽉10H程度

第⼆新卒、貿易実務経験をお持ちの⽅歓迎／週1⽇リモートワーク可

Job Information

Hiring Company
AML Japan Limited

Job ID
1480488  

Industry
Specialized Import, Export  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Train Description
Ginza Line, Nihonbashi Station

Salary
4.5 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
09:00 ~ 18:00 休憩時間 60 分

Holidays
完全週休 2 ⽇制

Refreshed
June 27th, 2024 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

▼鉱⽯から合⾦鉄、⾦属、化学品に⾄るあらゆるマンガン関連ビジネスを専⾨としている外資系⾦属資源商社
アジアミネラルズリミテッド(AML) は、アジア、アフリカ、ヨーロッパ、CIS、アメリカの世界中に⼦会社をもつ国際企業

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-188244


です。1993 年に伊藤忠商事を退職、独⽴した鈴⽊博貴(現会⻑)により⾹港で設⽴されました。
主にマンガンを取り扱う専⾨商社として成⻑し、2000 年代前半よりマンガン合⾦鉄の⽣産、2010 年代には南アフリカのマ
ンガン鉱⼭の権益取得、マレーシアでの⼤型合⾦鉄⽣産を開始し、川下から川上へ経営資源を投下する戦略により、アジ
ア、アフリカ、ヨーロッパ、CIS、アメリカ等グローバルに事業を展開する合⾦鉄⼀貫製造販売会社となりました。「AML
ジャパン」は⽇本における販売⼦会社です。

【業務内容】
本社にて営業事務に携わっていただきます。
将来的には、ご希望・適正に応じて営業へのキャリアチェンジも可能です。

<具体的な業務内容>

ERP(Net Suite)の⼊⼒
三国間取引のパッキングリスト、インボイスの作成
デリバリー業務
書類のファイリング
営業補佐
契約書の作成
⽉次、年次営業資料の作成
電話対応(顧客/⼄仲等)
B/L 等書類差し⼊れ、回収等

【募集背景】
増員募集

Required Skills

【必須要件】

英語⼒：⽇常業務、海外拠点の同僚とのコミュニケーションが取れるレベル
⽇本語⼒：⽇本企業のお客様と円滑にコミュニケーションが取れるレベル

【歓迎要件】

商社やメーカーでのご経験
営業事務、貿易事務のご経験

【雇⽤形態】
正社員
試⽤期間：有/3 ヶ⽉（試⽤期間中の労働条件の変更： 無）

【年収】年収:450 万円~525万円
⽉給:30万円〜35 万円
※上記ご年収は 30 時間分の固定残業代が含まれます。超過分は別途⽀給致します。
※年収は、年齢やスキル・経験等に応じて決定致します。
※固定残業時間の超過分は別途⽀給昇給:有/年 1 回
賞与：年2回

【勤務地】
東京都中央区⽇本橋⼆丁⽬15番5号 PMO ⽇本橋2丁⽬2F
屋内受動喫煙対策：有/禁煙
※週1⽇在宅勤務可能

【勤務時間】
09:00 ~ 18:00（休憩時間 60 分）
フレックスタイム制/ 無裁量労働制/ 無
残業時間：10 時間/⽉

【休⽇休暇】
完全週休 2 ⽇制
有給休暇, 慶弔休暇, 育児・介護・看護休暇
年間休⽇118 ⽇

【⼿当/福利厚⽣】
各種社会保険完備
定年制：有 65 歳
再雇⽤：有

【選考⽅法】
⾯接回数：2〜3回
提出書類:履歴書・職務経歴書

Company Description
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