
【⼈事総務・新卒採⽤担当】平均残業10h程度 成⻑企業の働き⽅改⾰をリード！

Job Information

Hiring Company
Institute for International Strategy and Information Analysis, Inc.

Job ID
1480065  

Industry
Think Tank, Research Institute  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
July 9th, 2024 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

当社の新卒採⽤における、採⽤計画⽴案から実⾏までを⼀気通貫で⾏っていただきます！

【採⽤背景】
現在新卒と中途の採⽤は分かれておりませんが、今後の企業成⻑を⾒据えより新卒採⽤を強化するために専任で担っていた
だく⽅を募集します。

【具体的にお任せしたい業務】
年間の採⽤計画策定/インターンの企画・実施/就活イベントや学校向け企業説明会などへの参加/企業の説明会/⾯接の調整/
選考実施/内定者のフォロー/内定式、⼊社式の企画・実施

Required Skills

必須条件

◆新卒の採⽤において、採⽤計画の⽴案〜実⾏までできる⽅
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勤務地 
【転勤なし／東京駅徒歩3分の好⽴地】 
 ※JR各線「東京」駅より徒歩3分

給与
400万円〜500万円
⽉給制
⽉給 285,000円〜360,000円

【⼿当】
交通費⽀給（⽉3万円迄）
禁煙推奨⼿当

【昇給】
年1回（規定による）

【賞与】
年2回（業績による）

休⽇・休暇 
完全週休2⽇制（⼟曜、⽇曜、祝⽇） 
夏季休暇 
年末年始休暇
有給休暇 ※但し、業務上週末・祝⽇の出勤を求める場合があります。
（振替休⽇制度あり）
療養休業
産前産後休業
年次有給休暇
育児休業
介護休業
※但し、業務上週末・祝⽇の出勤を求める場合があります。（振替休⽇制度あり）
※年間休⽇120⽇以上

待遇・福利厚⽣ 
【試⽤期間】6ヶ⽉
労働条件は本採⽤と同じです。

【保険制度】
・健康保険
・厚⽣年⾦
・雇⽤保険
・労災保険

Company Description
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