
【実働7.5時間＆リモート可】 海上輸出⼊事務｜ワークライフバランス重視の働きやすい
環境  Exclusive job

フレックス対応有＆残業も少なめ！語学⼒を活かせるグローバル環境！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Job ID
1479696  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chuo-ku

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
9:00 – 17:30（休憩時間は1時間）

Holidays
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝⽇休み）、年末年始、夏季、その他特別休暇有

Refreshed
April 4th, 2025 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

・海上輸出⼊オペレーションにかかる業務全般

・ブッキング等の海運会社、運送会社等の協⼒会社との折衝

・輸出⼊貨物の⾒積もり、フォローアップおよびトラッキング （海外とのコレポン含む）
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・顧客対応、クレーム対応

・社内システムへ貨物情報の⼊⼒および管理

・通関業者への通関の依頼 ・請求書の発⾏

Required Skills

・フォワーダー海上貨物業務での2〜3年以上の業務経験を持つ⽅

・英語によるメール等定型的なコミュニケーションが可能な⽅

＊残業が少ない職場でワークライフバランスを保ちながら、⾃⼰裁量を持って働きたい⽅歓迎

Company Description
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