
【⼈事総務】⼤⼿⽇系商社/サポート業務/業種未経験の⽅⼤歓迎※ビザサポートあり

第⼆新卒・事務経験のある⽅歓迎！第⼆新卒・事務経験のある⽅歓迎！

Job Information

Recruiter
Pasona India Private Limited

Hiring Company
⼤⼿⽇系5⼤商社  

Job ID
1475685  

Industry
General Import, Export  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Contract  

Location
India

Salary
2.5 million yen ~ 3.5 million yen

Holidays
⼟・⽇

Refreshed
August 9th, 2024 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

社内における、⽇本⼈駐在員のサポート業務やインド⼈総務のサポートをお任せします。社内における、⽇本⼈駐在員のサポート業務やインド⼈総務のサポートをお任せします。

具体的には、
◆HRやAdminスタッフのサポート・進捗の確認等
◆FRRO申請⼿続き
◆出張の⼿配（ホテル・航空券⼿配など）
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◆ビザ発給のサポート(ベンダーとのやり取り・社内進捗管理)

Required Skills

【必須条件】
◆英語⼒は基本レベル以上
◆社会⼈経験（最低1年）
◆基本的なPCスキル

【望ましいスキル】
◆事務経験

Company Description
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