
韓国語／採⽤アシスタント・総務（ビザ発⾏・管理など） 【男性アイドルグループの芸
能事務所】

ボーイズアイドルグループの芸能事務所で、採⽤アシスタントや総務をご担当します。

Job Information

Recruiter
Global Leaf

Job ID
1475476  

Industry
Amusement, Entertainment  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Hourly Rate
想定年収：302万円〜450万円（年俸制） ※固定残業30時間分を含みます。

Work Hours
10時00分〜19時00分 ※ただし、現場の都合により変更あり。

Holidays
完全週休2⽇制（⼟・⽇・祝⽇）、夏期休暇（3⽇）、年末年始休暇（6⽇）、有給休暇、等

Refreshed
June 12th, 2024 09:01

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None (Amount Used: English Never Used)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Korean - Business Level

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

【具体的な業務内容】
■採⽤サポート
・新卒・中途の採⽤活動、会社説明会対応
・採⽤⾯接、応募者対応
■ビザ担当
・海外活動に伴うビザ発⾏及び管理担当（韓国本社とのコミュニケーションあり）
■総務サポート

【韓国語を使⽤する場⾯】
親会社が韓国系企業となるため、韓国本社とのやり取りで韓国語を使⽤する機会がございます。

Required Skills

【必須スキル/経験】
■⼈事や総務などの業務経験がある⽅
■韓国語：ビジネスレベル
※外国籍の⽅は、⽇本語ビジネスレベル

【歓迎スキル/経験】
■社内ITサポートのご経験がある⽅

Company Description
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