
有名外資法律事務所のReceptionist｜英語を活かせる

Job Information

Recruiter
ALBERTO K.K.

Hiring Company
⼤⼿外資法律事務所  

Job ID
1471312  

Industry
Legal  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
November 22nd, 2024 14:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

・電話対応（英語と⽇本語）

・クライアントやゲスト対応

・会議室および受付エリアの管理

 

Required Skills
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https://www.careercross.com/en/company/detail-218001


・英語ビジネスレベル（TOEIC800以上⽬安）

・PCスキル（MOSソフトウェアなど）

・受付経験者優遇

 

ご⾯談にて伺いましたご経験やご希望をふまえて、貴⽅様に合致するポジションのご提案を⾏わせていただきますので、法
律事務所でのキャリアを希望する⽅は、是⾮お気軽にご相談くださいませ。

ai@alberto-recruitiment.com, 080-4462-7881／綿引

Company Description
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