
783【東京】⽇本語学校運営スタッフ◆外国⼈留学⽣のサポート◆⼟⽇祝休◆ワークライ
フバランス◎

急募！！ミッション「⽇本のグローバル化を促進する」の達成スピードをあげる！理念に急募！！ミッション「⽇本のグローバル化を促進する」の達成スピードをあげる！理念に

Job Information

Recruiter
J-Styles Co., Ltd.

Job ID
1466888  

Industry
Education  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Work Hours
完全⼟⽇祝休み 9:00〜18:00 実働時間：8時間/⽇

Holidays
★週休2⽇★祝⽇休み★年間休⽇120⽇以上

Refreshed
July 26th, 2024 04:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation (Amount Used: English usage about 50%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School or Below  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊急募！！＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊急募！！＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

Page 1 of 4

https://www.careercross.com/en/company/detail-482823


 

ミッション「⽇本のグローバル化を促進する」の達成スピードをあげるためミッション「⽇本のグローバル化を促進する」の達成スピードをあげるため

この理念に⼼から共感して⼒を発揮頂ける⽅！この理念に⼼から共感して⼒を発揮頂ける⽅！

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

◎⽇本語を学ぶ留学⽣や外国⼈⽣徒をサポートするお仕事⽇本語を学ぶ留学⽣や外国⼈⽣徒をサポートするお仕事◎

未経験者でも⼼強いサポートがあります。

新しい⾃分に出会いませんか？
求められるのは、あなたのコミュニケーション⼒と
ポジティブなチャレンジ精神です！！

ますます広がる異⽂化交流の舞台で、
⼀緒に素敵な学校をつくり上げましょう！

【募集背景】【募集背景】
コロナも明け、現在、⽇本語学校には世界各国から
⽣徒さんがたくさん集まっています。

都内を中⼼にスクール増設予定ですので、
事業拡⼤のフェーズを⼀緒に盛り上げて下さる⽅を⼤募集！

まずはスクールマネージャーを⽬指して頂き、
ゆくゆくは新しいスクールのオープンニングに携わって頂きます。

私たちが⽬指す世の中を⼀緒に実現してみませんか？

 

【お仕事内容】【お仕事内容】

１）レッスン受付
・⽣徒のレッスン予約受付を担当
・スムーズなスケジュール調整をサポート

２）⼊退会のご案内
・新規⼊会や退会⼿続きに関する案内を英語で提供
・⽣徒のステータス管理

３）パソコンでの顧客管理業務
・⽣徒情報のデータベース管理
・進捗確認などをパソコンを活⽤しながら管理

４）メール対応
・英語でのメールコミュニケーションを通じて、
 ⽣徒との円滑な情報共有や連絡業務

５）契約の登録・変更対応
・契約関連業務を英語で対応
・正確な情報の登録や変更

６）講師のサポート
・講師陣のサポート業務
・コミュニケーションを通じた円滑な業務進⾏

７）校舎清掃
・学習環境の維持
・清潔な校舎を保つための清掃業務

この事業拡⼤が加速しているフェーズにおいて、
私たちが⽬指すグローバル化促進の実現に向けて、
ぜひあなたの経験とスキルを活かして活躍してください！

 

◇各種保険完備
（健康保険 / 雇⽤保険 / 労災保険 / 厚⽣年⾦）
◇無料 プライベート英会話レッスン ⽉2回
（⼊社初⽉から利⽤可）  
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◇「健康・教養・リフレッシュ」の中から⾃由に使える福利厚⽣費が別途あり
（⼊社半年経過後から利⽤可）
◇アチーブメントボーナスあり
（⾼い語学⽬標を達成した場合のボーナス）
◇昇給制度あり
◇⼊会率に応じたインセンティブあり
（ノルマはありません）
◇健康診断あり
◇服装⾃由、髪型⾃由、ネイル⾃由

Required Skills

＼学歴不問＼学歴不問 / 未経験未経験OK／／

【必須】【必須】
・基本的なPC操作ができる⽅
・⽇常英会話ができる⽅
（⼊会の説明、メールの案内等が全て英語でできる⽅）
・英語でのタイピングスキル
・英語が好き、海外が好きな⽅

【歓迎】【歓迎】
・営業や販売など対⼈ビジネス経験を有する⽅
・海外の⽅とやり取りをした経験がある
・マネージャー経験
・チームでの業務経験

※⽇本語はネイティブレベルが必須になります。

 

＼このお仕事の魅⼒◎／

 

①英語スキルの活かし⽅英語スキルの活かし⽅

⽇本語学校での仕事でありながら、

英語スキルを活かすことができます！

⽣徒やお客様のほとんどが⽇本語未習得者であるため、

英語コミュニケーションが主要な業務になります◎

 

②福利厚⽣の英会話レッスン福利厚⽣の英会話レッスン

⼊社直後から無料の英会話レッスンが受けられ、

⾃⾝のスキルアップが可能です。

福利厚⽣も充実しており、⻑期に

働いていただけるようサポートいたします◎

 

③国際的な環境国際的な環境

海外経験がある⽅や英語が好きな⽅が歓迎され、

異⽂化に触れながら働ける環境です。

チームはフレンドリーで温かく、

協⼒し合いながら楽しく働くことができます！

 

④新規事業の成⻑新規事業の成⻑
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成功を収めた英会話スクールから⽣まれた

新規事業である⽇本語学校が成⻑中！

積極的な増員募集で、新しい学校を⼀緒に創っていきましょう！

 

皆様からのご応募、お待ちしております！皆様からのご応募、お待ちしております！

Company Description
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