
ソフトウェア開発会社の翻訳コーディネーター募集

翻訳チームの体制を強化する為に今回のポジションを募集いたします！

Job Information

Recruiter
Congress Global Communications Co., Ltd.

Job ID
1466819  

Industry
Software  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Ibaraki Prefecture, Tsuchiura-shi

Train Description
Joban Line 3 (Sendai-Haranomachi-Iwaki-Mito-Ueno), Kandatu Station

Salary
4 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
フレックスタイム制※ コアタイムあり

Holidays
⼟⽇祝は休み

Refreshed
July 9th, 2024 05:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

翻訳担当の補助業務（説明書作成時の修正業務等）とその他翻訳にかかる庶務をお任せします。約９割
翻訳は１割程度発⽣する可能性あり
・製品の取扱説明書の作成・修正（テキスト編集含む）
・取扱説明書の外国語版(英語)作成の管理・コーディネート（顧客からの受注対応・翻訳会社の窓⼝、納品チェック・納
品、⾒積・請求対応等）
・その他、総務補助作業（電話応対など）
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※技術的な意味で分からない箇所があれば、社内や親会社の技術の⽅に聞ける環境がありますのでご安⼼下さい♪

・屋内全⾯禁煙
・⽔曜⽇のノー残業デー
・社員⾷堂あり
・年間休⽇⽇数123⽇
・昇給年1回
・賞与年2回
福利厚⽣も充実♪
通勤⼿当、家族⼿当、住宅⼿当、健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険、退職⾦制度あり
完全週休2⽇制(⼟・⽇)、祝⽇、年末年始、ゴールデンウィーク、有給休暇、⻑期休暇制度、慶弔休暇あり

＜各⼿当・制度補⾜＞
通勤⼿当：全額⽀給
家族⼿当：⼀⼈⽬10,000円 ⼆〜四⼈⽬4,000円 五⼈⽬以降3,000円（※最⼤28,000円)
住宅⼿当：⾮世帯主：9,500円／独⾝：20,000円／扶養者有：25,000円（但し、独⾝寮に⼊る場合は除く）
社会保険：各種社会保険完備
退職⾦制度：退職⼀時⾦、確定拠出年⾦

＜定年＞
60歳

＜育休取得実績＞
有（育休後復帰率100%）

 

Required Skills

【応募資格】
・事務職の経験がある⽅(スケジュール・納期管理されていた⽅)
・英語⼒を活かした業務に挑戦したい⽅
（TOEIC600点以上であれば応募可能）
・翻訳チェック経験がある⽅
・翻訳コーディネートの経験がある⽅

Company Description
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