
【英語】経理/国内トップシェア空調機械メーカー/年収450~600万/正社員＠東京

北欧発の国内トップクラスのシェアを誇るメーカー！業績絶好調の安定企業！

Job Information

Recruiter
GLOBALPOWER Inc.

Hiring Company
グローバル展開する空調機械メーカー  

Job ID
1462759  

Industry
Machinery  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Itabashi-ku

Train Description
Saikyo Line, Ukima Funado Station

Salary
4.5 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
9:00〜17:30

Holidays
⼟曜⽇、⽇曜⽇、祝⽇、有給休暇、年末年始など ※年間休⽇：120⽇以上

Refreshed
July 24th, 2024 04:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 10%)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

経理業務を中⼼に、庶務業務を担当して頂きます。

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-234430


経理業務を中⼼に、庶務業務を担当して頂きます。

■経理業務
・売掛⾦管理
・買掛（計上および⽀払）
・銀⾏勘定
・グループ会社売掛計上、請求書の発⾏
・グループ会社売上・買掛のシステムへの計上
・経費精算
・⼿形処理 （⼿形の発⾏、受取⼿形の領収書発⾏含む）
・実棚の監査およびシステムへの計上
・リースの管理
・決算補助

■⼈事サポート業務

■庶務業務
・電話対応
・来客対応
・備品管理 等

（補⾜）
スウェーデン本社と多少電話やメールでやり取りが発⽣するため、英語スキルが必要です。

Required Skills

■必須スキル

・⽇本企業で経理経験（3年以上）
・簿記2級取得

■⼈物像

・⾃ら考え業務を遂⾏できる⽅
・チームワークを重視し、誰とでも良好に業務を⾏えるコミュニケーション能⼒を有する⽅
・⼩規模な組織で全体を把握しながらフレキシブルに対応可能な⽅
・結果に対しての責任感があり、前向きな⽅
・新しいことを学ぶ意欲がある⽅、体⼒、気⼒に不安のない⽅
・将来マネージャー職を⽬指している⽅

Company Description
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