
【営業事務】未経験・第⼆新卒歓迎／医療機器・⽤品の輸出⼊・出荷管理など／英語⼒
を活かして1から学べる環境／残業ほぼなし

＜経験不問＞ワークライフバランス◎20〜40代活躍中！

Job Information

Hiring Company
Technopia Co.,Ltd.

Job ID
1459679  

Industry
Medical Device  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
Negotiable, based on experience ~ 5 million yen

Refreshed
March 7th, 2025 05:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■業務内容

医療機器・⽤品の輸出⼊・管理 ・国内出荷管理をご担当いただきます。

【歓迎】

在庫管理や貿易関連の実務経験をお持ちの⽅
ビジネスでの英語使⽤経験をお持ちの⽅（英⽂メール、海外取引先との交渉、会議、翻訳、通訳など）

Required Skills

【経験不問】 ※専⾨学校卒以上
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英語⼒を活かして働きたい⽅からのご応募をお待ちしております。
業務は1から習得していただけるようにお教えするので、未経験の⽅もご安⼼ください。

【歓迎】

在庫管理や貿易関連の実務経験をお持ちの⽅
ビジネスでの英語使⽤経験をお持ちの⽅（英⽂メール、海外取引先との交渉、会議、翻訳、通訳など）

■雇⽤形態：正社員（基本給、歩合給）
■試⽤期間：3~６ヶ⽉間
■雇⽤条件等
給与：年俸制 制経験考慮の上、応相談 〜 5,000,000円
毎⽉20⽇締め毎⽉25⽇⽀払
■⼿当：通勤、家族、営業 などの⼿当あり
■その他 昇給、賞与：好決算時に特別決算賞与あり
■各種保険制度：雇⽤、労災、健康、厚⽣年⾦
■退職⾦制度：あり（勤続3年以上）
■就業時間：9：00 〜 18：00
■休⽇：⼟⽇祝、年末年始、ＧＷ、お盆休み等
 
■所在地： 〒101-0065
東京都千代⽥区⻄神⽥3-1-2ウインド⻄神⽥ビル３Ｆ
東京メトロ半蔵⾨線・都営新宿線「神保町」駅 徒歩3分
東京メトロ半蔵⾨線・東⻄線・都営新宿線「九段下」駅 徒歩3分
ＪＲ総武線「⽔道橋」駅 徒歩7分

会社の情報
従業員数：22⼈
創業：平成7年
資本⾦：1000万円
事業内容：⾃動⾞部品の製造及び輸⼊販売
医療機器の製造及び輸⼊販売
特徴：平成7年に創業して今年で創業29周年の会社です。
創業以来右肩成⻑を続けている商社で、事業拡⼤により
積極的でグローバルを⽬指すやる気満々の⼈材を募集しております。

Company Description
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