
⼈事専⾨職

Global展開している企業内⼈事責任者展開している企業内⼈事責任者

Job Information

Hiring Company
ALLSAINTS JAPAN Co.,Ltd.

Subsidiary
ALLSAITNSJAPAN株式会社  

Job ID
1451277  

Division
⼈事部  

Industry
Apparel, Fashion  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards, Toshima-ku

Train Description
Yamanote Line, Ikebukuro Station

Salary
4 million yen ~ 6 million yen

Work Hours
8時間

Holidays
⼟⽇・祝⽇(年間120⽇以上）

Refreshed
July 1st, 2024 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 75%)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Other Language
Chinese (Other) - Daily Conversation
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中国語は⽇本の代表が⽇本語はほぼ話せません。台湾⼈です。

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

● ⼊社から退職までの⼿続きを責務。 全従業員を対象とした勤怠管理・給与処理・所得税等の毎年の⼿続き業務。
● 給与・commissionデーター・incentiveデーター管理及び給与反映への計算業務。
● ⼈事システムを管理（労働時間、休暇申請)等が正しく更新されていることを確認。
●採⽤業務全般（求⼈情報管理・⼈材紹介会社・⼈材派遣会社との管理・⾯接選考フロー管理等）
● 会社の⼿順が就業規則や規制に従っていることを確認し、関連ポリシーを随時更新します。
● その他の⼈事関連プロジェクト
● 報酬および福利厚⽣に関する問題を⾒つけ改⾰。
● オフィス管理。
● 財務業務をサポートし、会社内での⽀払い業務処理。

理想的な候補者

● ⼈事部⾨での 3 年以上の経験が理想的
● 柔軟なポジティブシンキング、⾃主的に仕事ができる⽅
● ⼈事プロセスを⽂書化し、改善すべき領域を特定した経験
● 優れたコミュニケーション能⼒
● ⽇本語と英語に堪能な⽅
● 機密保持の意識、細部への配慮
● 複数のタスクを整理し、優先順位を付け、期限を守る能⼒

Required Skills

英語：メール・会話で業務に⽀障がない⽅

中国語：⼈事上の細かいフレーズで説明が必要なときに、⽇本の代表が台湾⼈なので

   中国語で会話ができると助かると感じる為。

Company Description

オールセインツ(AllSaints)は、イギリスのプレミアムファッションブランド。購⼊者との接点となる場所はすべてを⾃社で
イメージや制作などをコントロールしている点が特徴。

⼤きな特徴の⼀つであるアンティークミシンを並べたファサード、鉄什器等店舗デザインも内製化。世界4カ所⽣産管理拠
点で合計100名のチームが年間400万枚の商品⽣産をコントロールしている。売上構成⽐はメンズとウィメンズが50%ず
つ。レザーを核素材としたバイカージャケットを主⼒商品バランスの良い売上構成⽐を構築する。

オールセインツは、1994年設⽴。ブランド名は「All Saints Road」より由来。

現在、少しずつ変化を重ね、未来の⼤きな⽬標を⾒据え、継続的なサステナブルな取り組みを増やしています。地球という
惑星とオールセインツの服を作る⼈々に対して責任があることを意識しています。そのため、新しい服を作るのにリサイク
ルヤーン、責任を持って調達されたウール、ベジタブルタンニンレザーや⾰新的な節⽔技術を利⽤しています。
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